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A RESERVA ORCAMENTARIA PARA

LICITACOES E CONTRATOS

A adocdo de procedimentos sistémicos para realizacdo de reserva de recursos orcamentarios
para licitacdes e contratos representa pratica altamente recomendada para uma melhor
gestdo dos recursos orcamentdrios, além de tratar-se de modelo habitualmente sugerido
pelos 6érgdos de controle. A reserva prévia de dotacdes orcamentdrias para realizacdo de
procedimentos licitatérios e para contratos possui previsdo legal contida na Lei de
Responsabilidade Fiscal, na Nova Lei de Licitacées e Contratos e na Lei estadual n° 287/1979.

De acordo com a lei geral de licitacGes, contratacoes diretas, procedimentos concorrenciais,
contratos vigentes e aditivos de despesas dessa natureza devem ser precedidas de
demonstracdo de existéncia de créditos orcamentdrios vinculados, a chamada reserva
orcamentaria. A inexisténcia de uma conta que segregue as dotacdes disponiveis pode gerar
erro do gestor, com a reserva de dotacdes ja destinadas para outro fim. A sistematizagdo
mitigard expressivamente tais riscos e proverd melhores informagdes acerca da real
disponibilidade de recursos para o exercicio.

[]
@ Constituicdo Federal

Art. 167. S&o vedados: (...)

Il - a realizagdo de despesas ou a assungdo de
obrigagbes diretas que excedam os créditos
orgamentarios ou adicionais;

\_ Lei de Responsabilidade Fiscal

Art. 15. Serdo consideradas n3o autorizadas, irregulares e lesivas ao patriménio publico a geracdo
de despesa ou assuncgdo de obrigagdo que ndo atendam os dispostos nos arts. 16 e 17

Art. 16. A criacdo, expansao ou aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete aumento de
despesa serd acompanhado de:

| - estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos
dois subsequentes;

Il - declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo orcamentdria e
financeira com a lei orcamentdria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de
diretrizes orcamentdrias.

§ 4° As normas do caput constituem condicdo prévia para:

| - empenho e licitacdo de servicos, fornecimento de bens ou execucdo de obras;

\_ Nova Lei de Licitagdes e Contratos

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com os seguintes documentos: (...)

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o compromisso
a ser assumido;

Art. 105. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em edital, e deverdo ser
observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orcamentdrios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

Art. 150. Nenhuma contratacdo serd feita sem a caracterizacdo adequada de seu objeto e sem a
indicacdo dos créditos orcamentdrios para pagamento das parcelas contratuais vincendas no
exercicio em que for realizada a contratacdo, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizacdo
de quem Lhe tiver dado causa.

\_ Lei estadual 287/1979

Art. 63. Nenhuma despesa poderd ser realizada sem a existéncia de crédito que a comporte ou
quando imputada a dotacdo imprdpria, vedada expressamente qualquer atribuicdo de
fornecimento ou prestacao de servigos cujo custo exceda os limites previamente fixados em Llei.




Novo procedimento sistémico

Integracao SIGA / Siafe-RIO

O novo procedimento sistémico apresentado por este Manual promove a
integracao entre o Sistema Integrado de Gestdo das Aquisicoes (SIGA-RJ) e o
Sistema Integrado de Gestdo Orcamentdria, Financeira e Contabil (SIAFE-Rio),
contribuindo para o aprimoramento da organizacao, padronizacao e
alinhamento das etapas relacionadas as contratacdes publicas e a execucgdo
orcamentdria no dmbito estadual. Ao estabelecer uma conex3do estruturada
entre os dois sistemas, o procedimento possibilita que o planejamento da
contratacdo, a formalizacdo do processo licitatdrio, a reserva de recursos e a
execucdo orcamentdria ocorram de forma coordenada e coerente, desde a
abertura do processo até a emissdo do empenho.

Essa integracdo permite uma comunicacdo direta e continua entre as areas
envolvidas, reduzindo a dependéncia de controles paralelos e de lancamentos
manuais, que aumentam o risco de inconsisténcias e retrabalho. Com a
sincronizacdo automatica de informagdes essenciais — como saldos
disponiveis, reservas orcamentarias e Notas de Empenho — o fluxo passa a
oferecer maior confiabilidade dos dados, assegurando maior rastreabilidade
das decisdes e dos atos administrativos praticados ao longo do processo.

Além de tornar o fluxo mais agil e transparente, o novo procedimento contribui
para a uniformizacdo das rotinas internas entre unidades e érg3os, favorecendo
uma atuacdo mais previsivel e segura. Ao disponibilizar informactes
orcamentdrias mais precisas e atualizadas, o modelo integrado também apoia a
tomada de decis6es gerenciais e fortalece a gestdo do orcamento, permitindo
assim maior solidez fiscal e a sustentabilidade dos gastos publicos.

Os novos procedimentos de reserva orcamentdria para licitacbes e contratos
foram instituidos através do Decreto n° 50.102 de 14 de janeiro de 2026,
regulamentado pela Resolucdo conjunta SEPLAG/SEFAZ n° 178 de 10 de
fevereiro de 2026.

Por delegacdo, a SEPLAG e a SEFAZ possuem atribuicbes complementares
para estabelecer procedimentos complementares e orientacbes aos usuarios
setoriais. Todas as normas e materiais de orientacdo encontram-se disponiveis
no site da Rede de Orcamento.

B

https://redor.planejamento.rj.gov.br/reserva-orcamentaria.htm|

Veja a seguir o modelo esquematico de fluxo agregado entre sistemas
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Etapa1:
Abertura de processo licitatorio

Sistema: SIGA

Vide Manual SIGA

®

O procedimento licitatdrio e as contratacbes seguem rito estabelecido em
regramento proprio e descritos nos manuais especificos dos processos e
ferramentas. No Estado do Rio de Janeiro os o6rgdos, autarquias e
fundacoes do Poder Executivo estadual utilizam o sistema SIGA como
ferramenta para licitacdo, contratacdo e de suporte gerencial a todo o
processo. A aplicabilidade do uso do SIGA, de acordo com as
particularidades constitutivas das entidades estaduais, estd definida
através do Decreto 49.193 de 11 de julho de 2024.

Os procedimentos e as orientacoes de uso do SIGA estao detalhados nos
guias praticos do sistema, disponiveis no portal da REDECOMPRAS.

https://redelog.rj.gov.br/redecompras/guias-praticos/

. . . https://redelog.rj.gov.br/redecompras/guias-praticos/

%, soverno DO €
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Guia Pratico Processo I




Etapa 2:

Elaboracao de Notas de Reserva para
licitagdo e contratos | iniciar procedimento

Sistema: Siafe-Rio

Esta etapa consiste na insercao e contabilizacdo de uma Nota de Reserva do tipo 21 -
Reserva para Pré-empenho ou para licitacdo e contratos - no Siafe-Rio. A insercdo da
NR garante o remanejamento, do valor informado, entre a conta contdbil de crédito
disponivel e a conta contdbil pré-empenhado / reservado para licitacdo e contratos.

Passo 1
Na tela de Execucdo Orcamentdria, selecionar a opcdo de menu Nota de Reserva.

Meta du Descentratzaghs de Crédits
Mota de Crédite

Mot de Detaie

Mot de Empenba

Mota de Liquidagde,
Hota de Fserva

Feeceita Prevista

Passo 2

Na tela “Nota de Reserva”, Clique em Inserir.

Eratin > Brccio Oramenira > o d eseva




Etapa 2.1:

Elaboracao de Notas de Reserva para
licitacdo e contratos | detalhamento da NR

Sistema: Siafe-Rio

Na continuacdo da etapa 2 o(a) responsavel pelo procedimento na unidade preenchera
a Nota de Reserva do tipo 21, inserindo as informacdes relacionadas a célula de crédito
orcamentario da qual o saldo serd segregado e as informacées da despesa que serd
realizada com os recursos orcamentarios a serem reservados.

Passo 3

Na tela de insercdo da Nota de Reserva, preencha as informacdes de data, UG e informe o cédigo do tipo de
reserva 21. Por se tratar de inser¢do, ndo marque a caixa de selecdo “alteracdo”.

p—

v B Gt > et e ot e e

Inseif Nota de Reserva
Tomtcacso.

FEpR g ——
Pl Y T .

Obsete 7] ip cotits 3 st

* Deta Emissio | 31/12/2025 B outa de langamento
* Unidade Gestora (210100 O, @ sePaG
Alteracio (]
* Tipo de Resenva |21 Q, @ Reserva para Pré-Empenho ou para Licitaglol

Detahamento  Processo  Obsevacio ] Espelho Contibil

o A | oopicscotitt | ) S e | ) o

Passo 4
Detalhamsento Progessn Obenais ] espetrs Contlital & Hedrco
DOtACHD peservda Na mesma tela preencha a aba Detalhamento,
* Unitase Orcamentng 21010 - Secetaia ge ESBOo 62 PN & GEsth com as informagdes da célula orgamentaria e da

* Programa de trabalho | 04.122. 0002, 2016 - mm%m.’ Administratias natureza da despesa.
" id 0
* Wenufcador Esercion Fonte (1 Recurses do Exeroi Conerte +| 005 saldos disponiveis na célula orcamentaria
* Fonte m-mmmmlmv ~ 2 .
 Forke 50 B > Voo 5% iepusioe - e RA TS TR aparecerdo  apbs o preenchimento  das
+ Tips e Detabamento s Fente [0 Som Oetaaments v] informacdes de Programa de Trabalho, Fonte de
» Detaltamenta de Fonte G000 - Sem dethamers - (500.100] ] Recursos e Natureza da despesa.
* hansern
* Tipode Aea Geogrifica [2 - ESTADD ] o A Nota de Reserva em elaboracéo teré valor
* hvea Geogrifica [ 300000 - ESTADD ] limitado & disponibilidade de recursos.
» Emnenda Partamontar
* Unidade Ge o] | DODD0D - UG ndo identificads +
* LME | 03 - Manutendio, Snalaces @ oS RIS v
- akor 45730
Sakdy CHsponheel 453,30

g |




Etapa 2.2:

Elaboracao de Notas de Reserva para licitacao
e contratos | informagdes complementares

Sistema: Siafe-Rio

Na parte 2.2 da etapa de elaboracdo da Nota de Reserva o(a) responsavel devera
trafegar entre as abas de preenchimento da Nota de Reserva para complementar as
informacoes necessarias até a contabilizacio.

Passos 5e 6

Ainda na tela de insercdo da Nota de Reserva, utilize as abas em destaque para preencher as informacées de
processo e observagdo.

L S —

Anseris Mot e Reserva e v Cgmntee
s

L -

Qe
Qe

Orttia | s b | [ b it e

aCotutan | O i v Dot Contid | ) i R |2 ot |

Detsbamerta | Processo  Observaghe | [ EspohoGontiod I Hissireo

- = E- - @ e PROCESS( SIGA X000000CK - ITEM D4 DESPESA 1000000000000

Processo ser 1 20001/001761/2025
Dnta o Processa 01/10/2085 [y
Assunto Processo sem integrgBol
Resuma
Ano 2025
UG Utima Andamenta  SECRETARLA DE ESTADO DE PLANEMMENTO E GESTAD

ma Processo Eletronica

o No campo observacdo devem ser lancadas as
informacdes referentes ao processo SIGA vinculado (N°
do processo e item a ser vinculado a NR).




Etapa2.3:

Elaboracao de Notas de Reserva para licitacao
e contratos | revisdo e contabilizacdo

Sistema: Siafe-Rio

Na subetapa 2.3 da elaboracdo da Nota de Reserva as informacoes devem ser
revisadas. O diagnéstico contabil estara ativo e pode apontar eventuais inconsisténcias,
antes da efetiva contabilizacao.

Passo 7

Navegue pelas abas de detalhamento para revisar as informag&es

Detalhamento Processo Observagio [ Espelho Contabil &) Histérico

AL

0 Por se tratar de procedimento de elaboracdo de nova Nota de Reserva, ndo havera informacdo a ser
consultada nas abas “Espelho Contabil” e “Histérico”.

Passo 8

Antes da contabilizacdo, utilize a funcdo “Diagndstico contabil” para verificacdo de eventual inconsisténcia.

%, Contabiizar | &, anular | s imprimic | | Disgnéstico Contibil || @) Saivar Rascunho | €53 cancetar |

Diagnéstico Contabil

Salders contabeis qua sorda alterados ) ExpandinRocoher Todos G Vissnlizar Racfo

Saldo em
(5 |Conka contibd Evenios Conta corneste 122025 Mo Sakdo epés sheraho Ssha
EJFT sarnInIon te0122 21,010, 1.00.127.0002 7016,0.1.5.00. 11502 45730 45230 0,00 vildo
B 2000, u
= 21040 2RIl 660122 T ti3 poa 2 I o ae e o 0,0 457,30 457,30 ilido

o Em caso de adequagdo do rascunho, a fungdo “Diagnéstico contabil apresentara, sem indicativo de
inconsisténcias, as informacdes de movimentacdo dos saldos entre as contas contdbeis 622220101
(Crédito disponivel) e a conta 622120201 (Crédito Pré-empenhado / Reservado para licitacdo e contratos).

Passo 9
Contabilize a Nota de Reserva.

%, Contabilizar || 4, Anular | s Imprimic | 3 Disgnéstico Contibil | @) Sabvar Rascunbo | €53 Cancelar |

A, Atanclo 1580 > Execusio Orgamentiria > Nata de Reserva > Visualizar Nota de Reserva
Uma vez contabilizado um documento nio poderd ser
mals alterado. Deseja o
documento?

Status do documento  Contabilizado.

(@] 3o |




o

Elaboracao de Notas de Reserva para licitacao
e contratos | movimentacdo dos saldos

n Saldos apds a contabiliza¢do da Nota de Reserva 21

o A NR 21 serd gerada para movimentacao de saldos orcamentarios entre a conta
contdbil 622110101 (Crédito disponivel) e a conta contabil 622120201 (Crédito
pré-empenhado / Reservado para licitacdo e contratos)

o Somente serd possivel remanejar os saldos entre células orcamentarias com o
mesmo programa de trabalho, fonte de recursos e detalhamento da despesa.

e O saldo da conta contabil 622120201 sera subdividido em contas correntes,
cada uma vinculada exclusivamente a uma Nota de Reserva 21.

Nota de Reserva x [

Nota de Reserva y (\ \L,‘

Pré-empenhado/ reservado para
licitagdo e contratos

Crédito disponivel

[ ]
Nota de Reserva x
Nota de Reserva y
P . - Pré-empenhado/ reservado para
Crédito disponivel penna P
|ICIta§aO e contratos
Detalhamento da Conta Contabil Exscugio > Conabiidade > Detalhamento da Conta Contiitdl
= Filtro @ Lienpar
'm 0100 Q& s n
S e Q& @ SEmmpvIC e g
= pads [ 12 - Dsemirn 3
L) Trares Sakos ()

Besndos.
* Tigo de | Gonta Corrente v
e

= Dades Garals G Visuslizer Rarko gy Imewimi

3 2 1
Se | 21080, 100122 000G_F016.0.1.5.00. 100u0. 000003, 360 2. TH00000_ 00000000000 000000.00. 21 0100 HIZSHR0D 100 0,00 X 457,30 A3




Integracao sistémica 1

Migracdo de Notas de Reserva e vinculagdo a
contratacao

St e e e » Sistema: SIGA |

A integragdo sistémica 1 consiste na acdo automadtica entre os sistemas SIAFE-Rio e SIGA,
gue promove a troca de informacGes integraveis aos respectivos processos. Na integracdo
1, os dados das Notas de Reserva 21 e seus respectivos saldos atualizados sdo
disponibilizados e internalizados no SIGA, para que sejam relacionados ao processo de
Planejamento da contratacao.

Nota de Reserva
21 realizadal

Integragdo sistémica >.
‘ Envio das Notas de Reserva 21 e saldos

Selegdo das -%
NRs disponiveis
e vinculagdo a

contratagdo co

Contratagéo vinculada a(s)
reserva(s) orcamentaria(s)

o O planejamento da contratacdo poderd vincular 1 (uma) ou mais Notas de Reserva as contratacdes,
considerando as fontes de recurso planejadas e a abrangéncia dos itens da contratagdo.

0 O sistema SIGA ndo permitird a concluséo da fase caso o valor previsto para o exercicio vigente, informado
no planejamento da contratacéo, ultrapasse o saldo disponivel na Nota de Reserva informada.




Etapa 3:

Planejamento da despesa da Licitacao
ou contratacao

Sistema: SIGA

Vide Manual SIGA

A fase de planejamento das contratacGes segue rito estabelecido em
regramento proprio do arcabouco normativo das licitacdes e contratos. No
ambito do Poder Executivo estadual os procedimentos sistémicos estdo
descritos nos manuais especificos do sistema SIGA.

Os procedimentos e as orientagoes de uso do SIGA estao detalhados nos
guias praticos do sistema, disponiveis no portal da REDECOMPRAS.

.11 ) N hupsiredelog.t gov.briredecompras/guias-praticos/
RIO DE JANEIRO

"R |

Guia Pratico Planejamento de Despesa

>/\\C Vale a atencio

—

Merecem especial atengdo as seguintes mudancas na fase de planejamento do sistema

SIGA, que estardo descritas nos guias praticos disponiveis no site da Rede Compras:

1 - Célula or¢amentaria desagregada até a Nota de Reserva

Na fase do planejamento da despesa deverao ser selecionadas a(s) célula(s) orgamentaria(s) detalhada(s)
por Nota(s) de Reserva.

2 - Sele¢do de Nota de Reserva com saldo maior ou igual ao planejado para

o0 exercicio corrente
A despesa planejada para o exercicio corrente ndo podera ser superior ao saldo disponivel na(s) Nota(s) de
Reserva selecionada(s).

3 - Vinculac¢do da célula orcamentaria até a geragdo das NADs
A célula orcamentaria, detalhada até a Nota de Reserva, ficard vinculada a contratagcao até a geragao NAD,
nao sendo possivel substitui-la durante o exercicio e ndo sendo possivel utilizad-la em mais de um processo.




Etapa 4:

Alteracao dos valores da(s) Nota(s) de Reserva |
apos a homologagdo ou por atualizagdo

Sistema: Siafe-Rio

Esta etapa pode ser motivada pela homologacdo do procedimento licitatério ou da
contratacao ou apenas pela atualizacdo do planejamento da contratacao. Nestes casos,
antes da alteracdo no SIGA-RJ, o responsavel pela Unidade devera realizar a anulacao
parcial ou reforco da(s) Nota(s) de Reserva do SIAFE-Rio.

Passo 1
Na tela de Execucdo Orcamentdria, selecionar a opcdo de menu Nota de Reserva.

PR

e Dt esmenira

Meta du Descentratzaghs de Crédits
Mota de Crédite

Mot de Detaie

Mot de Empenba

Mota de Liquidagde,
Hota de Fserva

Feeceita Prevista

Passo 2

Na tela “Nota de Reserva”, Clique em Inserir.

SEPLAG (Dados de 24/12/2025)




Etapa 4.1:

Alteracao dos valores da(s) Nota(s) de Reserva |
apos a homologagdo ou por atualizacdo | identificagdo
Sistema: Siafe-Rio

Na continuacdo da etapa 4 o(a) responsavel pelo procedimento na unidade preenchera
as informacGes de identificacao da unidade e do tipo de acao desejado, considerando
tratar-se de alteracao e ndo a criacao de nova Nota de Reserva.

Passo 3

Na tela de inser¢do da Nota de Reserva, preencha as informacdes de data, UG e informe o cédigo do tipo de
reserva 21. Por se tratar de ajuste de NR existente, marque a caixa de selecéo “altera¢do”.

Execugio Orgamentisia Bmecucho Financelen Cortabildade. Cortratos ¢ Convinks Todha de Pogamerts. Mersgers R et Laeua 1 528 mensagens 50 &dxs
Inserir Nota de Reserva Bxecuco > Bocugio Orgamentira > Nota de Reserva > Inserir Mota de Reserve
Tdentificagso St do decumento Mo contatiiada
* Dot Ermisslio [T1/ 142005 [ T —
* Unioie Gesborn 220100 40, (4 SECETCS
Aneroio B+

Tigo MfberteBo ) Amdacio () Reforce. Documento sherado | 20200101 O,
T de Remerv 21 Resteva o i Empeeha o0 par Lk o Contiakos

Detalbamente  Procisso  Obsrcho [ Espelho Coneitid

& Hstivicn
Dotaco reservada

nserir Nota de Reserva
Identificacio

Unidadde Grgamentivia 22010 - Secretoria de Extado e Desenveivimento Econmico, Encrgia €
Presyemenn ho Iy 22.122. D02, HHG - Manud Kthad Opuraciorais | Adveinistrathas

W w0~ Mo destinodo & contrapeatida
. Mderificaddor Purricio Fonte | - Recursos do Exercicko Corjente

Fonte 500 - Recurss mika incuadcs de Imposios

* Data Emissdo [31/12/2025 &
* Unidade Gestora 220100 O, @&

108 - Rocurstes i Vincudardcs de Impostos - Crcindeios Proverientes de I
o

00000 - S detsharmant | (540,100}

Alteragdo * Tipo Alteracd
e 2 - ESTADOD
=
Unidade Gestorn Resporedreed 000000 - UG ndo dentificada)
LME 03 - Morudengho, athvidades & profetos finalistcos
* Valor 20,00
Sk o Arucio Lom00
™

O Contobirn | | @ At | i i | L

Cortit | _ ) saher Rascunts | 23 Cancelas

Passo 4

Inserir Nota de Reserva Execuchio > Execucdio Orcament
Identificagdo

* Data Emisso | 31/12/2025 @  Data de langamento

Nimero
* Unidade Gestora | 220100 O, @ sEDEICS

Alteracdo * Tipo Alteracdio (@) Anulacdo () Reforco Documento alterado | 2025NR00101 q ’
* Tipo de Reserva 21 Reserva para Pré-Empenho ou para Licitagdo e Contratos.

Na mesma tela, complemente as informagdes de identificagdo marcando a opgdo “Anulagdo”, para os casos
de reducgédo do valor planejado e “Refor¢o”, para o caso de aumento do valor planejado e informe o
ndmero da NR a ser alterada.




Etapa 4.2:

Sistema: Siafe-Rio

Alteracao dos valores da(s) Nota(s) de Reserva |
apos a homologagdo ou por atualizagdo | detalhamento

Na subetapa 4.2 o(a) responsavel pelo procedimento na unidade detalhard as
informacodes de valor dos ajustes e fundamentara a alteracdo.

Passos 5e 6

Ainda na tela de insercdo de Nota de Reserva (com o campo “Alteracdo” selecionado), navegue nas abas

“Detalhamento” e

“observacdo” para preenchimento dos campos editaveis. Como se trata de uma alteracdo,

apenas o campo “Valor”, na aba “Detalhamento” e o campo principal da aba “Observacdo” estrdo disponiveis.

para preenchimento.

Execugio Orpamentieis  Gxecucho flnancess | Cortabiidsde  Gontratos o Coneinios.

fiihs e Prsgmers,

ven Geogrificn 3300000 - ESTADD
Exrria Porlamentsr  DOO00000000
Uridece Gestor Resporssivel DODORX) - UG o kirificada
ME 03 - Manatoncho, sthidades ¢ peojetos finaifstions.
* Valor 20,00
Salido pera Anulsio
P |tk

e Interriscionais

Inserir Nota de Reserva
Identificagio
* Dota Do /120025 B pwn debeament o
* Uniddo Gestors 720000 O, @ semencs
Anerngin B+ Tipo ARerscio (§) Amiacio () Reforce. Documentn shorado | 305000101 O, @
* T de Reserva. 21 o Liitags
Detalhamenta PO Obsarvia ] espote corvitm & remines
Daticho reservada
Uridade Crgamentiris 22000 - &
Progeaena de 0 27022 0002, MG - Marmd At Opseaciorats | Adminktratias.
1o - Nl detinads & contrapartids
| iwsnass corcimrons 1-mrcrmngecavcs carme

Mensagers | Acomganbamonto Enaco 520 memsogyores o By
Exeougia > Boecugio Orgamentiria > hota de Reserva > Insens Mot de Resere

Status do documento Mo contabiliada

Corlatil | ) Saivor Rascunbe | |28 Cancelar

Inserir Nota de Reserva
Identificagio
= bota Ermissdo T120E5 B Dote d et
* Uit Gostorn 220100 O, @ severcs.

Aneragio B * Tioo Aberacin (@ Amacia () Rafors. Dacumentn aioraio | SRZSHADDI0
* Tipo de feservo 21 Reserse paen PrEnvgesho cu parn LickagBo @ Gondioto.

[T

ae

Detalbaments Processs  Obseahe L] Espelhe Comeitd & Hettrics
Dotagho reservada
Uridacie Orgamenténs 22010 - i
Pregeaea oo trabalo 22172 0000, 1016 - Mant Athid Ogariionats | Adwinktiathas
W 0- Mo destinads b contrapatids
erkicaor Exrckio Fonte 1 - Recarsers do Exercico Corrente
Forki 500 - Recursos b Vi s Iposios
100 - Recursas o Vincudacs e Impostos - Oedinirios Proveniontes de bmpoct

T 0 vtk
[ —_

nidacke Gestorn lesperrsiend 000000 - LG o Mertifcads
LME 03 - Merwtonsio, aivaseres e rojotas finificns

Dcsbamerss  Pocessa  Observachs [ EspehoContitd 3 Maniren

Sp Comtabitzar | 8 anuier

s impeie | |

o Na aba Observacdo, informe os motivos da
alteracdo e as demais informacdes pertinentes, para
registro.

o A aba Processo s6 deve ser alterada em caso de
mudanca fundamentada do processo administrativo
correspondente.




Etapa 4.3:

Alteracao dos valores da(s) Nota(s) de Reserva |
apos a homologagdo ou por atualizacdo | contabilizagdo

Sistema: Siafe-Rio

Na subetapa de contabilizacdo o(a) responsavel pelo procedimento na unidade devera
seguir os mesmos passos do procedimento de insercao de Nota de Reserva nova.

Passo 7

Antes da contabilizagao, utilize a fungdo “Diagndstico Contébil” para verificagdo de eventual inconsisténcia.

%, Contabilizar | @, Anvlar | s Imprimic || 3 Disgndstico Contabil | ) Salvar Rascunho | 58 Cancelar |

Diagndstico Contabil
Saldes contibeis que serdo alterados ) Epuancie ol Todos. G Visuslzar Racho
UG Contn contidl Bl Cortn comnt Sakdy s 31/1/7005 Atingiah " | Sales npus siracho Stitus
2., 622120001 60124 22,000, 1.22-122.0002 7016.0.1,5.00, 33002, 00000.03. 720100 L9750 20,00 1.050,00 Viado
2. /622110101 0124 Z2.000. 1.22.172.0002 7016.0.1.5.00. 33002 2% 20,00 a1,% viado

o Em caso de adequacdo do rascunho, a funcdo “Diagnéstico Contabil apresentard, sem indicativo de
inconsisténcias, as informagdes de movimentacgdo dos saldos entre a conta contabil 622120201 (Crédito Pré-
empenhado / Reservado para licitagdo e contratos) e a conta 622220101 (Crédito Disponivel) .

Passo 8
Contabilize a Nota de Reserva.

%, Contabilizar || &, anular | s tmprimic | g Disgnstico Contébil | @) Saivar Rascunho | _#59 Cancelar

i Atengiio

250 > ExecugBo Orgamentdria > Nota de Reserva > Visualizar Nota de Resenva

Uma vez contabilizado um decumento niio podera ser
mals alterado. Deseja real bilizar o
documento?

Status do documents _Contabilizada

(@sn] o




o

Alteracao dos valores da(s) Nota(s) de Reserva
| movimentacgdo dos saldos

n Saldos apds o reforgo - Nota de Reserva 21

o O reforco em uma NR 21 resultard na movimentacdo de saldos orcamentarios
entre a conta contdbil 622110101 (Crédito disponivel) e a conta contabil
622120201 (Crédito pré-empenhado / Reservado para licitacdo e contratos)

¢ O saldo remanejado da conta contdbil 622110101 para conta da reserva ficara
disponivel na conta corrente especifica, vinculada a Nota de Reserva 21 alterada.

Razdo Esncugho > Contabiidsds > Emily marko
= Filtra Q) Pesquisar iy Limpar.
* Lo e Tnckir caerpo de cbservacio [ H
Geatiorn 27000 QAW i, comirdors sentas
UG Emitorte
® Corin CREDITE PRE-EMPERBIALG | RESERVIADO PARA
Contitsl Lealh B Q . m LECITACAD E CONTRATOS - ks
Corks (32 310, 1.77.172.0002. 602101 5.00.1000.000000. 339~ & ook Emighy il
) ornerke ™ =
*Dende guiaaoos B e unaons @ L
~| Dados Gerals ol frprienis [ Visusliooe
Saikdo Ikl 0,00
[ UG Ervitate i Dot Thoo g Descusraindy Futo Valer (o Sl T Estere
DS 0 TOZSNRO0I07 it i Reservin 60127 20.000,00 2 10.000,00 I ™
A 220000 HFHRO0108 Motz e Reservn 60123 100,00 [= 11.000,00 ¢ 7™
FA RS 00 SR ks e Reserve 60124 2,000,00 [ 2,000,000 [+ Mo

Saldo Fired 9.000,00

n Saldos apds a anulagao parcial ou total - Nota de Reserva 21

e A anulagdo, parcial ou total, em uma NR 21 resultard na movimenta¢do de
saldos orcamentdrios entre a conta contdbil 622120201 (Crédito pré-
empenhado / Reservado para licitagdo e contratos) e a conta contabil
622110101 (Crédito disponivel).

¢ O saldo remanejado da conta contdbil 622120201 (pré-empenhado / reservado)
retornard para a conta contdbil 622110101 (Crédito disponivel).

Razdo Exeaugio > Contabiiidads > Emit rarko
= Filtra ), Pesquisar Wy Limpaw.
* Liidade . Tk cnenpo di ebservacio [ H
Gustorn 120100 QAW [k Comidon Seris s
mr"‘:m as AT PR EMEETMEO | S dexismantos andados [
* Conta CREDT -EMPERMADO | RESERVIADO: PARA m
* f,,ﬁ,; oo O % @ LECITAGAD E CONTRATOS Bechir Conta Comente [
WWJ;_D 0. 1.32.132.0007 807 L0 500,100 0000000330 %] [} Crdene joor | Dusa Emissbo hd
i
*oendelgyizaes B omelwms G =
« Dados Gerals ol brpriemis [ Visusle
ot el 0,00
Emissio UG Emitarte iy Docuenent Tioo do Doquments Everto Waler [ Saks Toa  Estome
IS 20000 FOENRO0107 Wt 0 Resirvin 60177 20.000,00 [2 10.008,00 [3 [
s 20100 HEHROI08 Mota ce Reserva 60123 100000 [= 11.000,00 © [

NIANDS R0 HESNR109 ok cho Pasirv 60124 2,000,00 [ 2,000,000 [ M

Sakdo Firal 9.000,00




Etapa 5:
Elaboracao da NAD / Nota de Empenho

Sistema: SIGA

Vide Manual SIGA

Concluidas as etapas do procedimento licitatério e/ou de contratacdo no
SIGA, o processo avanca para a fase de contratagdo, que inclui a criagao e
aprovacdo das Notas de Autorizagdo de Despesa (NAD). A NAD é o
documento que promove a integracao entre o SIGA e o SIAFE-Rio na fase

de empenho e seu conteido estard vinculado a célula orcamentdria,
incluindo a Nota de Reserva, selecionados na fase de planejamento da
despesa.

Os procedimentos e as orientagoes de uso do SIGA estao detalhados nos
guias praticos do sistema, disponiveis no portal da REDECOMPRAS.

https://redelog.rj.gov.br/redecompras/guias-praticos/

. . ‘ https:/Jredelog.rj.gov.briredecompras/guias-praticos/

”N0 DO ESTADO

cove
RIO DE JANEIRO

. COMPRAS =

ABLCOMPRAS+  WASLORCOMITMINTD - CAPACTAGAG~  LESIRARHG +

Guia Prético Contratagao
/

~ - ~
Z/\\ Vale a atencao
—
Merecem especial atencdo as seguintes mudancas na fase de elaboracdo da NAD:

1 - Célula(s) orcamentaria(s) - com Nota de Reserva - ja vinculada(s)
A(s) célula(s) orgamentéria(s), incluindo a Nota de Reserva 21, selecionada na fase do planejamento da
despesa estarao vinculadas a contratagdo e somente estas estarao disponiveis para a criagdo da NAD.

2 - Processos sem previsio de desembolso no exercicio ndo gerardao NADs
Se o cronograma de desembolso informado no planejamento da despesa tiver previsto o desembolso
apenas em exercicios futuros o sistema bloqueara a geragao de NADs no exercicio corrente.

3 - Vinculacao de Natureza de Despesa
A contratacdo e a(s) NAD(s) gerada(s) devem manter os mesmos 4 primeiros digitos da Natureza de
Despesa da Nota de Reserva vinculada (Cat. econémica, grupo da despesa e modalidade de aplicagdo).

4 - Limite do saldo da Nota de Reserva
A Nota de Reserva deve ser mantida com saldo suficiente para cobertura dos empenhos previstos ao
longo do exercicio. A NAD gerada nao podera ter valor superior ao saldo da Nota de Reserva vinculada.




Integracao sistémica 2
Migracdo de NAD vinculada a Nota de Reserva

Sistema: SIGA ) Sistema: SIAFE |

O segundo marco de integragdo entre os sistemas consiste na submissdo automatica, do
SIGA para o SIAFE-Rio, das Notas de Autorizacdo de Despesa (NADs). A criacdo de NADs
passa a seguir novos ritos e regras de vinculacdo & Nota de Reserva 21 vinculada e NAO
sera integrada em caso de inadequacado aos requisitos estabelecidos nas regras de reserva.

Contratagao com
NR21 vinculada

Elaboracgdo da

NAD iniciada
Integracdo sistémica >.
Ué Verificagado de saldo das NRs °

vinculadas a contratagdo

NAD gerada

Submissdo da NAD para o .
sistema SIAFE-Rio

Nota de Empenho integrada e apta
para contabilizagdo

0 A NAD que ndo cumprir os requisitos de convergéncia dos 4 primeiros digitos da natureza de despesa ou
que contiver valor superior ao saldo da Nota de Reserva ndo sera integrada ao SIAFE-Rio ou ficara indisponivel
para contabilizacdo.




Etapa 6:
Contabilizacao da Nota de Empenho

Sistema: SIAFE-Rio

Vide Manual de Empenho da Despesa

S

Concluidas as etapas do procedimento licitatério e/ou de contratacdo no
SIGA, o processo avanca para a fase de contratagdo, que inclui a criagao e
aprovacdo das Notas de Autorizagdo de Despesa (NAD). A NAD é o
documento que promove a integracao entre o SIGA e o SIAFE-Rio na fase
de empenho e seu conteido estard vinculado a célula orcamentdria,
incluindo a Nota de Reserva, selecionada na fase de planejamento da
despesa.

Os procedimentos e as orientacoes do uso do SIGA estdo disponiveis no
site da Rede Logistica do Estado do Rio de Janeiro - REDELOG.

https://portal.fazenda.rj.gov.br/contabilidade/manuais/

(X X ] hitps:/redelog ], gov.br/redecompras/guias-praticos/

razenon & K] CONTABILIDADE GERAL RJ

- PretchodeConms . Nomat ¢ rrectes  CommephusCortl Gt v et Logs - Pudaches

Manuais

//
Z/\\l Vale a atencdo

—
Merecem especial atencdo as seguintes condicdes prévias a contabilizacdo da Nota de

Empenho migrada através da integracdo SIGA/SIAFE-Rio:

1 - Notas de Empenho com valores superiores ao saldo da NR 21
A(s) Nota(s) de Empenho eventualmente migradas, que possuam valor maior que o saldo da Nota de
Reserva vinculada, ndo serdo contabilizadas e o rascunho migrado ficara inutilizado.

2 - Notas de Empenho com Natureza de Despesa distinta da NR 21

A(s) NAD(s) geradas no sistema SIGA cujas Natureza(s) de Despesa divergirem nos 4 primeiros digitos da
Nota de Reserva vinculada (Cat. econémica, grupo da despesa e modalidade de aplicagdo), nao serao
integradas ao SIAFE-Rio e a submissao apresentard mensagem de erro, no sistema SIGA.

3 - Empenho de despesas excluidas da regra de licita¢des e contratos

As despesas classificadas em Elementos da Despesa ndo enquadrados na regra estabelecida pela
Resolugao




o

Empenho de despesas vinculadas a licitacées
e contratos | movimentacdo dos saldos

n Conta contabil de origem dos recursos para empenho

o Considerando a migracdo de saldos orcamentdrios entre a conta contdbil
622110101 (Crédito disponivel) e a conta contabil 622120201 (Crédito pré-
empenhado / Reservado para licitacdo e contratos), o empenho serd realizado a
partir do saldo existente na conta da reserva orcamentaria (622120201).

s

e Diante disso, os empenhos estardao submetidos a manutencao de saldo na(s)
conta(s) contabil(eis) especifica(s) vinculada(s) ao processo de contratacao.

Nota de Reserva x L

Pré-empenhado/ reservado para

Sl el licitagdo e contratos

.
Nota de Reserva x
.
Nota de Reserva y
. . 5 Pré-empenhado/ reservado para
Crédito disponivel .p. = P
licitagdo e contratos
Nota de Reserva x
Nota de Reserva y Nota de Empenho z ©|
Pré-empenhado/ reservado para L ]
penna P Crédito empenhado a liquidar
. licitagdo e contratos

o
Nota de Reserva x l

Nota de Reserva y ‘\
4 Pré-empenhado/ reservado para

licitagdo e contratos Crédito empenhado a liquidar




o

Disposicoes gerais da reserva orcamentaria
sistémica | aplicabilidade e passagem de exercicio

n Aplicabilidade especifica a licitagdes e contratos

e As Naturezas de Despesa submetidas aos procedimentos de reserva
orcamentaria sistémica sdo as mesmas que devem ter processamento e
registro no SIGA e no Sistema PCA RJ (sistema para o processamento e
operacdo do Plano de Contratacoes Anual) conforme abrangéncia
estabelecida na Resolugcao SEPLAG n° 324 de 27 de agosto de 2024 ou por

norma que venha sucedé-la.
*

n Aplicabilidade por grupo de 6rgaos e entidades

e A aplicabilidade da reserva orcamentdria sistémica para licitacdes e
contratos estd estabelecida na Resolucdo conjunta SEPLAG/SEFAZ n° 178
de 10/02/2026 ou em norma que venha a sucedé-la.

e Como regra geral, ficam os érgdos e entidades do Poder Executivo estadual
submetidos a utilizacdo da reserva orcamentdria sistémica em seu escopo
completo, incluindo as integracdes entre os sistemas Siafe-Rio e SIGA-RJ.

¢ As unidades integrantes do orcamento fiscal ndo vinculadas ao arcabouco
juridico licitatério geral da administracio publica e aquelas dispensadas da
utilizacdo obrigatdria do sistema SIGA-RJ, ficardo vinculadas apenas a
criacao de Nota de Reserva 21 no SIAFE-Rio.

¢ As unidades nao integrantes do orcamento fiscal que utilizam o sistema
SIGA-RJ seguirdo as adaptacoes realizadas no sistema SIGA-R) para sua
utilizagdo com vinculacdo parcial a regras da reserva orcamentdria
sistémica.

E Replanejamento de processos entre exercicios fiscais

e Na virada entre os exercicios fiscais as Unidades deverdo elaborar novas
Notas de Reserva 21 no SIAFE-Rio para segregacao dos saldos referentes
as licitagdes / contratacdes em curso, além dos contratos em vigor.

e Apés a elaboracdo da(s) NR(s) no SIAFE-Rio sera possivel a vinculacdo das
novas NRs (referentes ao exercicio em curso) na fase de geracdo da NAD .

¢ No SIGA, o gestor deverd preencher as informacées da célula orgamentaria
correspondente e selecionar a opcdo “Selecdo de NR do exercicio corrente”.
A partir deste ponto serdo listadas as NRs disponiveis para a célula
orcamentdria informada e a NR a ser vinculada deve ser selecionada.




o

Disposicoes gerais da reserva orcamentaria
sistémica | regra transitoria 2026

n Regra de transicio na fase de planejamento da

despesa

e Para os processos de licitacao/contratacdo que tenham realizado a fase de
planejamento da despesa no SIGA no periodo entre a abertura do exercicio
2026 e o dia da implantacdo das novas funcionalidades de reserva, o
processo licitatdrio transcorrera conforme o regramento anterior (sem Nota
de Reserva associada).

e A Nota de Reserva sera associada na fase de contratacdo no SIGA, durante
a elaboragdo da NAD. Nesta fase o gestor deverd preencher as informagdes
da célula orcamentaria correspondente e selecionar a opcdo “Selecdo de NR
do exercicio corrente”. A partir deste ponto serdo listadas as NRs
disponiveis para a célula orcamentaria informada e a NR a ser vinculada
deve ser selecionada.

e A partir deste ponto a contratacdo estard submetida ao novo regramento
da reserva orcamentdria sistémica.

m NAD - HOTA DE AUTORIZACAD DE DESPESA

BLOCO 1 - DATS 8 IENTIFICACAD

N =)

Data;

Chave 51G4: (2024005686 |

Ap6s a especificacdo do evento deve ser escolhida a opgao
de selecao de NR do Exercicio corrente. As informacdes da
célula orcamentaria serdo selecionadas em lista suspensa e,
automaticamente, as NRs disponiveis serdo apresentadas
para selecdo.




o

Disposicoes gerais da reserva orcamentaria
sistémica | regra transitoria 2026

n Regra de transicdo para contratos vigentes

Para contratos vigentes que n3o possuam Nota de Empenho emitida no
exercicio 2026 se aplica a mesma regra de transicdo de processos com
despesa planejada em 2026, antes da implantacdo do novo regramento, na
mesma forma que a regra transitdria descrita no topico anterior (item1).

Para contratos vigentes que possuam Nota de Empenho emitida no
exercicio 2026 a regra anterior a sistematizacdo da reserva orcamentaria
sera mantida no periodo de transicdo.

No caso acima (NE ja emitida em 2026) as Notas de Empenho e suas
eventuais anulacées ou reforco consumirdo saldo orcamentario da conta
contabil de crédito disponivel, em sua respectiva célula.

Para elaboracdo das NADs de eventos de anulacdo ou reforco o gestor
deverd selecionar a célula de crédito orcamentdria original, que ja se
encontra vinculada ao processo.

Chave St [FErescsms ]

Selecione a célula de crédito original e as informacdes da célula serdo
automaticamente preenchida.

BLOCO 3 - DADDS DF IDENTIFICAGAD [0 FAVORECIDD
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	A RESERVA ORÇAMENTÁRIA PARA LICITAÇÕES E CONTRATOS
	A adoção de procedimentos sistêmicos para realização de reserva de recursos orçamentários para licitações e contratos representa prática altamente recomendada para uma melhor gestão dos recursos orçamentários, além de tratar-se de modelo habitualmente sugerido pelos órgãos de controle. A reserva prévia de dotações orçamentárias para realização de procedimentos licitatórios e para contratos possui previsão legal contida na Lei de Responsabilidade Fiscal, na Nova Lei de Licitações e Contratos e na Lei estadual nº 287/1979.
	De acordo com a lei geral de licitações, contratações diretas, procedimentos concorrenciais, contratos vigentes e aditivos de despesas dessa natureza devem ser precedidas de demonstração de existência de créditos orçamentários vinculados, a chamada reserva orçamentária. A inexistência de uma conta que segregue as dotações disponíveis pode gerar erro do gestor, com a reserva de dotações já destinadas para outro fim. A sistematização mitigará expressivamente tais riscos e proverá melhores informações acerca da real disponibilidade de recursos para o exercício.
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	Lei de Responsabilidade Fiscal
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	Novo procedimento sistêmico
	Integração SIGA / Siafe-RIO
	O novo procedimento sistêmico apresentado por este Manual promove a integração entre o Sistema Integrado de Gestão das Aquisições (SIGA-RJ) e o Sistema Integrado de Gestão Orçamentária, Financeira e Contábil (SIAFE-Rio), contribuindo para o aprimoramento da organização,  padronização e alinhamento das etapas relacionadas às contratações públicas e à execução orçamentária no âmbito estadual. Ao estabelecer uma conexão estruturada entre os dois sistemas, o procedimento possibilita que o planejamento da contratação, a formalização do processo licitatório, a reserva de recursos e a execução orçamentária ocorram de forma coordenada e coerente, desde a abertura do processo até a emissão do empenho.
	Essa integração permite uma comunicação direta e contínua entre as áreas envolvidas, reduzindo a dependência de controles paralelos e de lançamentos manuais, que aumentam o risco de inconsistências e retrabalho. Com a sincronização automática de informações essenciais — como saldos disponíveis, reservas orçamentárias e Notas de Empenho — o fluxo passa a oferecer maior confiabilidade dos dados, assegurando maior rastreabilidade das decisões e dos atos administrativos praticados ao longo do processo.
	Além de tornar o fluxo mais ágil e transparente, o novo procedimento contribui para a uniformização das rotinas internas entre unidades e órgãos, favorecendo uma atuação mais previsível e segura. Ao disponibilizar informações orçamentárias mais precisas e atualizadas, o modelo integrado também apoia a tomada de decisões gerenciais e fortalece a gestão do orçamento, permitindo assim maior solidez fiscal e a sustentabilidade dos gastos públicos.
	Os novos procedimentos de reserva orçamentária para licitações e contratos foram instituídos através do Decreto n° 50.102 de 14 de janeiro de 2026, regulamentado pela Resolução conjunta SEPLAG/SEFAZ n° 178 de 10 de fevereiro de 2026.
	Por delegação, a SEPLAG e a SEFAZ possuem atribuições complementares para estabelecer procedimentos complementares e orientações aos usuários setoriais. Todas as normas e materiais de orientação encontram-se disponíveis no site da Rede de Orçamento.
	Veja a seguir o modelo esquemático de fluxo agregado entre sistemas
	Etapa 1:

	Abertura de processo licitatório
	Sistema: SIGA
	Vide Manual SIGA
	O procedimento licitatório e as contratações seguem rito estabelecido em regramento próprio e descritos nos manuais específicos dos processos e ferramentas. No Estado do Rio de Janeiro os órgãos, autarquias e fundações do Poder Executivo estadual utilizam o sistema SIGA como ferramenta para licitação, contratação e de suporte gerencial a todo o processo. A aplicabilidade do uso do SIGA, de acordo com as particularidades constitutivas das entidades estaduais, está definida através do Decreto 49.193 de 11 de julho de 2024.
	Os procedimentos e as orientações de uso do SIGA estão detalhados nos guias práticos do sistema, disponíveis no portal da REDECOMPRAS.
	https://redelog.rj.gov.br/redecompras/guias-praticos/


	Etapa 2:
	Elaboração de Notas de Reserva para licitação e contratos | iniciar procedimento

	Sistema: Siafe-Rio
	Esta etapa consiste na inserção e contabilização de uma Nota de Reserva do tipo 21 - Reserva para Pré-empenho ou para licitação e contratos - no Siafe-Rio. A inserção da NR garante o remanejamento, do valor informado, entre a conta contábil de crédito disponível e a conta contábil pré-empenhado / reservado para licitação e contratos.
	Passo 1
	Passo 2
	Etapa 2.1:
	Elaboração de Notas de Reserva para licitação e contratos | detalhamento da NR

	Sistema: Siafe-Rio
	Na continuação da etapa 2 o(a) responsável pelo procedimento na unidade preencherá a Nota de Reserva do tipo 21, inserindo as informações relacionadas à célula de crédito orçamentário da qual o saldo será segregado e as informações da despesa que será realizada com os recursos orçamentários a serem reservados.
	Passo 3
	Passo 4
	Etapa 2.2:
	Elaboração de Notas de Reserva para licitação e contratos | informações complementares

	Sistema: Siafe-Rio
	Na parte 2.2 da etapa de elaboração da Nota de Reserva o(a) responsável deverá trafegar entre as abas de preenchimento da Nota de Reserva para complementar as informações necessárias até a contabilização.
	Passos 5 e 6
	Etapa 2.3 :
	Elaboração de Notas de Reserva para licitação e contratos | revisão e contabilização

	Sistema: Siafe-Rio
	Na subetapa 2.3 da elaboração da Nota de Reserva as informações devem ser revisadas. O diagnóstico contábil estará ativo e pode apontar eventuais inconsistências, antes da efetiva contabilização.
	Passo 7
	Passo 8
	Passo 9
	Elaboração de Notas de Reserva para licitação e contratos | movimentação dos saldos

	Saldos após a contabilização da Nota de Reserva 21
	A NR 21 será gerada para movimentação de saldos orçamentários entre a conta contábil 622110101 (Crédito disponível) e a conta contábil 622120201 (Crédito pré-empenhado / Reservado para licitação e contratos)
	Somente será possível remanejar os saldos entre células orçamentárias com o mesmo programa de trabalho, fonte de recursos e detalhamento da despesa.
	O saldo da conta contábil 622120201 será subdividido em contas correntes, cada uma vinculada exclusivamente a uma Nota de Reserva 21.
	Etapa 3:

	Planejamento da despesa da Licitação ou contratação
	Sistema: SIGA
	Vide Manual SIGA
	A fase de planejamento das contratações segue rito estabelecido em regramento próprio do arcabouço normativo das licitações e contratos. No âmbito do Poder Executivo estadual os procedimentos sistêmicos estão descritos nos manuais específicos do sistema SIGA.
	Os procedimentos e as orientações de uso do SIGA estão detalhados nos guias práticos do sistema, disponíveis no portal da REDECOMPRAS.

	Vale a atenção
	Merecem especial atenção as seguintes mudanças na fase de planejamento do sistema SIGA, que estarão descritas nos guias práticos disponíveis no site da Rede Compras:
	As seguintes mudanças ocorrerão na fase de planejamento do sistema SIGA e estarão descritas nos guias práticos disponíveis no site da Rede Compras:

	Etapa 4:
	Alteração dos valores da(s) Nota(s) de Reserva | após a homologação ou por atualização

	Sistema: Siafe-Rio
	Esta etapa pode ser motivada pela homologação do procedimento licitatório ou da contratação ou apenas pela atualização do planejamento da contratação. Nestes casos, antes da alteração no SIGA-RJ, o responsável pela Unidade deverá realizar a anulação parcial ou reforço da(s) Nota(s) de Reserva do SIAFE-Rio.
	Passo 1
	Passo 2
	Etapa 4.1:
	Alteração dos valores da(s) Nota(s) de Reserva | após a homologação ou por atualização | identificação

	Sistema: Siafe-Rio
	Na continuação da etapa 4 o(a) responsável pelo procedimento na unidade preencherá as informações de identificação da unidade e do tipo de ação desejado, considerando tratar-se de alteração e não a criação de nova Nota de Reserva.
	Passo 3
	Passo 4
	Etapa 4.2:
	Alteração dos valores da(s) Nota(s) de Reserva | após a homologação ou por atualização | detalhamento

	Sistema: Siafe-Rio
	Na subetapa 4.2 o(a) responsável pelo procedimento na unidade detalhará as informações de valor dos ajustes e fundamentará a alteração.
	Passos 5 e 6
	Etapa 4.3:
	Alteração dos valores da(s) Nota(s) de Reserva |  após a homologação ou por atualização | contabilização

	Sistema: Siafe-Rio
	Na subetapa de contabilização o(a) responsável pelo procedimento na unidade deverá seguir os mesmos passos do procedimento de inserção de Nota de Reserva nova.
	Passo 7
	Passo 8
	Alteração dos valores da(s) Nota(s) de Reserva | movimentação dos saldos

	Saldos após o reforço - Nota de Reserva 21
	Saldos após a anulação parcial ou total - Nota de Reserva 21
	Etapa 5:

	Elaboração da NAD / Nota de Empenho
	Sistema: SIGA
	Vide Manual SIGA
	Concluídas as etapas do procedimento licitatório e/ou de contratação no SIGA, o processo avança para a fase de contratação, que inclui a criação e aprovação das Notas de Autorização de Despesa (NAD). A NAD é o documento que promove a integração entre o SIGA e o SIAFE-Rio na fase de empenho e seu conteúdo estará vinculado à célula orçamentária, incluindo a Nota de Reserva, selecionados na fase de planejamento da despesa. Os procedimentos e as orientações de uso do SIGA estão detalhados nos guias práticos do sistema, disponíveis no  portal da REDECOMPRAS.
	https://redelog.rj.gov.br/redecompras/guias-praticos/


	Vale a atenção
	Merecem especial atenção as seguintes mudanças na fase de elaboração da NAD:
	As seguintes mudanças ocorrerão na fase de planejamento do sistema SIGA e estarão descritas nos guias práticos disponíveis no site da Rede Compras:

	Etapa 6:

	Contabilização da Nota de Empenho
	Sistema: SIAFE-Rio
	Vide Manual de Empenho da Despesa
	Concluídas as etapas do procedimento licitatório e/ou de contratação no SIGA, o processo avança para a fase de contratação, que inclui a criação e aprovação das Notas de Autorização de Despesa (NAD). A NAD é o documento que promove a integração entre o SIGA e o SIAFE-Rio na fase de empenho e seu conteúdo estará vinculado à célula orçamentária, incluindo a Nota de Reserva, selecionada na fase de planejamento da despesa. Os procedimentos e as orientações do uso do SIGA estão disponíveis no site da Rede Logística do Estado do Rio de Janeiro - REDELOG.

	Vale a atenção
	Merecem especial atenção as seguintes condições prévias à contabilização da Nota de Empenho migrada através da integração SIGA/SIAFE-Rio:
	As seguintes mudanças ocorrerão na fase de planejamento do sistema SIGA e estarão descritas nos guias práticos disponíveis no site da Rede Compras:

	Empenho de despesas vinculadas à licitações e contratos | movimentação dos saldos

	Conta contábil de origem dos recursos para empenho
	Considerando a migração de saldos orçamentários entre a conta contábil 622110101 (Crédito disponível) e a conta contábil 622120201 (Crédito pré-empenhado / Reservado para licitação e contratos), o empenho será realizado a partir do saldo existente na conta da reserva orçamentária (622120201).
	Diante disso, os empenhos estarão submetidos à manutenção de saldo na(s) conta(s) contábil(eis) específica(s) vinculada(s) ao processo de contratação.
	Nota de Reserva x
	Nota de Reserva y
	Pré-empenhado/ reservado para licitação e contratos
	Crédito disponível
	Nota de Reserva x
	Nota de Reserva y
	Pré-empenhado/ reservado para licitação e contratos
	Crédito disponível
	Nota de Empenho z
	Pré-empenhado/ reservado para licitação e contratos
	Crédito empenhado a liquidar
	Pré-empenhado/ reservado para licitação e contratos
	Crédito empenhado a liquidar

	Disposições gerais da reserva orçamentária sistêmica | aplicabilidade e passagem de exercício

	Aplicabilidade específica à licitações e contratos
	Aplicabilidade por grupo de órgãos e entidades
	Replanejamento de processos entre exercícios fiscais
	Disposições gerais da reserva orçamentária sistêmica | regra transitória 2026

	Regra de transição na fase de planejamento da despesa
	Para os processos de licitação/contratação que tenham realizado a fase de planejamento da despesa no SIGA no período entre a abertura do exercício 2026 e o dia da implantação das novas funcionalidades de reserva, o processo licitatório transcorrerá conforme o regramento anterior (sem Nota de Reserva associada).
	A Nota de Reserva será associada na fase de contratação no SIGA, durante a elaboração da NAD. Nesta fase o gestor deverá preencher as informações da célula orçamentária correspondente e selecionar a opção “Seleção de NR do exercício corrente”. A partir deste ponto serão listadas as NRs disponíveis para a célula orçamentária informada e a NR a ser vinculada deve ser selecionada.
	A partir deste ponto a contratação estará submetida ao novo regramento da reserva orçamentária sistêmica.
	Após a especificação do evento deve ser escolhida a opção de seleção de NR do Exercício corrente. As informações  da célula orçamentária serão selecionadas em lista suspensa e, automaticamente, as NRs disponíveis serão apresentadas para seleção.

	Disposições gerais da reserva orçamentária sistêmica | regra transitória 2026

	Regra de transição para contratos vigentes
	Para contratos vigentes que não possuam Nota de Empenho emitida no exercício 2026 se aplica a mesma regra de transição de processos com despesa planejada em 2026, antes da implantação do novo regramento, na mesma forma que a regra transitória descrita no tópico anterior  (item1).
	Para contratos vigentes que possuam Nota de Empenho emitida no exercício 2026 a regra anterior à sistematização da reserva orçamentária será mantida no período de transição.
	No caso acima (NE já emitida em 2026) as Notas de Empenho e suas eventuais anulações ou reforço consumirão saldo orçamentário da conta contábil de crédito disponível, em sua respectiva célula.
	Para elaboração das NADs de eventos de anulação ou reforço o gestor deverá selecionar a célula de crédito orçamentária original, que já se encontra vinculada ao processo.
	Ao especificar o evento como “Reforço” ou “Anulação” o número da NE original deve ser informado.
	Selecione a célula de crédito original e as informações da célula serão automaticamente preenchida.


	MANUAL DE  RESERVA ORÇAMENTÁRIA  PARA LICITAÇÕES E CONTRATOS

